Zatgcznik do zarzqdzenia nr 116 /2022
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
zdnia 25 maja 2022 roku

Regulamin organizacji praktyk zawodowych

w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu

Postanowienia ogélne

§ 1

Niniejszy regulamin okresla zasady organizacji praktyk zawodowych, zwanych dalej

praktykami, w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu, zwanym dalej uczelnia.

§2

. Praktyki sa obowigzkowe dla studentow wszystkich kierunkow studidw pierwszego
1 drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich o profilu ogélnoakademickim
1 praktycznym, realizowanych w formie stacjonarnej i niestacjonarne;j.

. Podstawowym celem praktyk jest nabycie umiej¢tnosci praktycznych, uzupehiajacych
1 poglebiajacych wiedz¢ uzyskang przez studenta w toku zaje¢ dydaktycznych na
uczelni, atakze uksztaltowania postaw wobec potencjalnych pracodawcow
1 wspotpracownikow.

. Wymiar, zasady i form¢ odbywania praktyk wraz z przyporzadkowang liczbg punktéw
ECTS okresla program studiéw danego kierunku, poziomu i profilu studiow.

. Praktyki podlegaja zaliczeniu na oceng.

. Praktyki podlegaja ankietyzacji na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

. Praktyki odbywane sa w szczegdlnosci w podmiotach gospodarczych, zaktadach
produkcyjnych, ustugowych, laboratoriach, instytucjach, stowarzyszeniach, fundacjach,
organizacjach spolecznych 1 zawodowych, gospodarstwach rolnych, stacjach
badawczo-dydaktycznych uczelni, lecznicach weterynaryjnych, zwanych dalej
praktykodawcami.

. Obszar dziatalnos$ci praktykodawcy musi by¢ zgodny z kierunkiem studiow.

. Praktyki odbywaja si¢ na podstawie porozumienia zawartego pomig¢dzy uczelnig
a praktykodawca (zatacznik nr 1) oraz skierowania (zalacznik nr 2).

. Student nie otrzymuje wynagrodzenia za odbytg praktyke.

Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztow z tytutu odbywania praktyki.
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Cele praktyk

§3

Praktyki sg waznym elementem ksztalcenia studentow.

Celem praktyki jest w szczegolnosci:
poznanie organizacji, zasad funkcjonowania i specyfiki pracy na poszczegdlnych
stanowiskach u praktykodawcy;
poznanie technologii wykorzystywanych w przedsigbiorstwie produkcyjnym lub innej
instytucji, ktorej dzialalno$¢ jest zwigzana z kierunkiem studiow;
potaczenie wiedzy teoretycznej z praktyka, polegajace na zdobyciu umiejgtnosci
zastosowania uzyskanych w toku studiow efektoéw uczenia si¢ w praktycznym
funkcjonowaniu w $rodowisku praktykodawcy, w tym rozwigzywaniu praktycznych
zadan u praktykodawcy;
weryfikacja wlasnych mozliwosci 1 umiejetnosci na rynku pracy, dokonanie oceny
1 sformulowania wnioskdw na temat wykonywanej pracy;
nawigzanie kontaktow zawodowych, mozliwych do wykorzystania w trakcie
przygotowywania pracy dyplomowej oraz poszukiwania pracy;

wspotpraca z zespotem specjalistow z wybranej dziedziny.
Organizacja praktyk

§ 4

. Nadzoér nad organizacjg i przebiegiem praktyk sprawuje dziekan.

. Za organizacje 1 przebieg praktyk odpowiadaja kierownik 1 opiekun merytoryczny

praktyk wskazani przez dziekana.
Kierownikiem lub opiekunem merytorycznym praktyk jest osoba zatrudniona w

uczelni.

. Funkcje  kierownika praktyk sprawuje nauczyciel akademicki, pracownik

administracyjny lub pracownik inzynieryjno-techniczny, dziatajacy na podstawie
petnomocnictwa rektora.

Funkcje opiekuna merytorycznego praktyk petni nauczyciel akademicki.

. Funkcje, o ktorych mowa w ust. 4 1 5, moze sprawowac ta sama osoba.



Miejsce odbywania praktyk

§5

. Miejsce odbywania praktyk student moze wskaza¢ samodzielnie lub skorzystaé
z oferty uczelni, a takze z ofert zglaszanych przez zainteresowane zaklady pracy lub
z innego zrodta.

. Jezeli miejsce odbywania praktyk nie pochodzi z oferty uczelni, skierowanie na
praktyke wymaga wczesniejszego dostarczenia przez studenta wypetnionej przez
potencjalnego praktykodawce, karty weryfikacji miejsca odbywania praktyk
(zatacznik nr 3) 1 jego akceptacji przez opiekuna merytorycznego praktyk.

. Praktyki mogg odbywac si¢ w kraju lub za granica.

. W miejscu odbywania praktyk student podlega przepisom 1 regulaminom
obowigzujacym u praktykodawcy. Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w miejscu
1 czasie trwania praktyk jest opiekun praktyk ze strony praktykodawcy lub osoba

przez niego wskazana.

Obowiazki kierownika i opiekuna merytorycznego praktyk

§6

. Kierownik praktyk jest odpowiedzialny za:

1) poszukiwanie nowych miejsc do odbycia praktyk z uwzglednieniem
zapotrzebowania 1 specyfiki programowej poszczegdlnych kierunkéw studiow
w celu rozszerzenia bazy potencjalnych praktykodawcow;

2) ustalanie mozliwo$ci organizacji 1 zasad odbywania praktyk u potencjalnego
praktykodawcy na podstawie kart werytikacji miejsc odbywania praktyk (zatgcznik
nr 3), wypelionych przez potencjalnych praktykodawcow, zaakceptowanych przez
opiekuna merytorycznego praktyk, w szczeg6lnosci w przypadku miejsc
odbywania praktyk samodzielnie wskazanych przez studentoéws;

3) organizacj¢ spotkan ze studentami w celu przekazania informacji o zasadach
odbywania praktyk, wymogach formalnych odbywania praktyk, w tym
o obowiazku posiadania, jezeli jest to wymagane ze wzgledu na charakter praktyk,
ubezpieczenia NNW, OC lub orzeczenia lekarskiego do  celow
sanitarno-epidemiologicznych.

4) zawieranie porozumien dotyczacych realizacji praktyk zawodowych przez

studentéw kierowanych na praktyki w danym roku akademickim (zalacznik nr 1);



5) zawieranie umow o wspolpracy dotyczacych organizacji i przebiegu praktyk
(zalacznik nr 4), na zasadach okreslonych w § 7;

6) prowadzenie rejestrow umow o wspdlpracy 1 porozumien dotyczacych realizacji
praktyk, o ktorych mowa w pkt 415;

7) nadzér nad dopetnieniem formalnosci zwigzanych ze skierowaniem studentow na
praktyki, przede wszystkim przygotowanie porozumien z praktykodawcami
1 wydawanie skierowan na praktyki.

2. Opiekun merytoryczny praktyk jest odpowiedzialny za:

1) oceng merytoryczng miejsca praktyk w porozumieniu z kierownikiem praktyk;

2) sprawowanie opieki merytorycznej 1 dydaktyczno-wychowawczej nad
praktykami;

3) nadzor nad przebiegiem praktyk i ich realizacja na zasadach okreslonych
w programie studidéw i niniejszym Regulaminie, poprzez wizytacje w miejscu
odbywania praktyk (co najmniej 5% przedsigbiorstw/instytucji przyjmujacych
studentéw na praktyki), dodatkowe wizytacje telefoniczne i1 zdalne, sporzadzanie
sprawozdania z wizytacji (zatacznik nr 5);

4) weryfikacj¢ dzienniczkéw praktyk (zatacznik nr 6);

5) zaliczenie praktyki zgodnie z programem studiow danego kierunku, organizacje
zaliczenia lub egzaminu, dokonanie stosownego wpisu w dokumentach oraz
w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow (USOS);

6) opracowanie wynikow ankietyzacji praktyk zawodowych na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach;

7) rozstrzyganie spraw zwigzanych 2z przebiegiem praktyk w porozumieniu
z kierownikiem praktyk.

3. Dopuszcza si¢ zawarcie porozumienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, o odmiennej
tresci. Wszelkie odstepstwa od tresci porozumienia wymagajg akceptacji radcy prawnego
uczelni, aich zawarcie moze odbywac¢ si¢ wylgcznie na podstawie nadanego

pelnomocnictwa rektora.

4. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przeprowadzania wizytaciji,
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3 przez innego nauczyciela akademickiego wskazanego

przez dziekana dziatajacego w porozumieniu z opiekunem merytorycznym praktyk.
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Zawieranie umow dotyczacych organizacji i przebiegu praktyk

z kluczowymi praktykodawcami

§7

Dziekan lub kierownik praktyk dziatajacy na podstawie nadanego przez rektora
pelnomocnictwa, moze zawiera¢ umowy o wspolpracy zkluczowymi
praktykodawcami dotyczace organizacji i przebiegu praktyk. Wzor umowy okresla
zatacznik nr 4.

Umowy o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ zawierane, w zaleznos$ci od potrzeb,
na czas okreslony lub nieokreslony.

Dopuszcza si¢ zawarcie umowy o wspotpracy dotyczacej organizacji i przebiegu
praktyk o odmiennej tresci, w tym na potrzeby rozszerzenia zakresu wspolpracy o
inne formy wsparcia procesu dydaktycznego. Wszelkie odstepstwa od tresci
umowy wymagajg akceptacji radcy prawnego uczelni, aich zawarcie moze

odbywac si¢ wytacznie na podstawie nadanego przez rektora pelnomocnictwa.

Zaliczenie praktyk

§8

Forme zaliczenia praktyki okresla program studiow.

Potwierdzeniem uzyskania zaliczenia praktyk jest wpis oceny w USOS.

Zaliczenia praktyk dokonuje opiekun merytoryczny praktyk.

Dziekan, na wniosek studenta, moze zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej
czynno$ci wykonywane przez niego w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu,
jezeli umozliwily one uzyskanie efektow uczenia si¢, okreslonych w programie
studiow dla praktyk zawodowych, na zasadach okreslonych w Regulaminie
studiow Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

Dokumentacja dotyczaca przebiegu praktyk przechowywana jest w teczce akt
osobowych studenta.

Dokumentacja dotyczaca organizacji i zaliczania praktyk oraz dokumentacja
stanowigca podstawe naliczenia wynagrodzenia dla nauczyciela akademickiego

bedacego opiekunem merytorycznym przechowywana jest w dziekanacie.



Obowiazki studenta
§9

Student, przed rozpoczeciem praktyki, jest zobowiazany do przedstawienia
kierownikowi praktyk wszystkich wymaganych dokumentéw m.in. porozumienia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 8, ubezpieczenia NNW i OC, waznego orzeczenia
lekarskiego do celow sanitarno-epidemiologicznych, jesli jest to wymagane.
Student jest zobowigzany do odbycia praktyk na =zasadach okreslonych
w programie studiow i niniejszym regulaminie, a ponadto do:

1) przestrzegania ustalonego przez praktykodawce porzadku i dyscypliny pracy;

2) przestrzegania zasad BHP 1 ochrony przeciwpozarowej;

3) informowania o nieobecnosci na praktykach 1 jej usprawiedliwiania u opiekuna
praktyk ze strony praktykodawcy;

4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym przez praktykodawce.

Wobec studenta, ktéry podczas praktyki dopusci si¢ naruszenia zasad, o ktérych
mowa w ust. 1 lub zasad wspoélzycia spotecznego, lub innego czynu rzutujacego
negatywnie na dobre imi¢ uczelni, moze zostaé wszczete postepowanie
dyscyplinarne.

Student ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone ze swojej winy

na terenie praktykodawcy.

Przepisy koncowe
§ 10

Dodatkowe zasady dotyczace organizacji praktyk na danym wydziale lub kierunku
studiow mogg zosta¢ wprowadzone odrebnym zarzadzeniem rektora.
. Niniejszy regulamin znajduje zastosowanie takze do organizacji stazy, objetych

programem studiow, w szczego6lnosci na studiach o profilu praktycznym.

Zasady wynagradzania nauczycieli akademickich sprawujacych funkcje kierownika

i/lub opiekuna merytorycznego praktyk okreslaja odrgbne przepisy.

Studenci odbywajacy praktyki zawodowe mogg ubiegaé si¢ o $§wiadczenia dla

studentow na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.



